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STATENS
INNKJOPSSENTER




Divisjon for offentlige anskaffelser

Divisjonsdirektgr
_

| I
Avdeling for

kontrakt og
regelverk

Seksjon for
prosjektledelse

«Statens
Bl  Seksjon for innkjgpssenter»
gevinstrealisering

Seksjon for
a  regelverk og
prosess
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Statens innkjgpssenter

Samfunnsoppdrag

Innga og forvalte
fellesavtaler pa vegne av
virksomheter

Gjennom samordning
forventes gevinster som
hayere kvalitet, lavere
priser og bedre
ressursutnyttelse

Formalet er 8 oppna
enkle og effektive
innkjgpsprosesser |
staten

Konkurransen i
leverandgrmarkedet skal
opprettholdes og
stimuleres

Etablert 1. januar 2016

Fullmakt til 8 innga og
forvalte statlige
fellesavtaler (revidert
kgl.res. av 3.9.2021)

190 statlige virksomheter
| sivil sektor er
obligatorisk omfattet av
statens innkjgpsordning
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ANSKAFFELSENS
OMFANG




Forbruksmateriell- hva inngar i det?

Konkurransebestemmelser punkt 2.3 Hovedleveranser

Renhold og

e Kantine Ergonomi | den nye avtalen vil adgangen

til a bestille «skaffevarery
opphare. Samtlige bestillinger
ma dermed omfattes av avtalens
definerte innkjgpskategorier og

Kontor

Kopipapir .
Toalettpapir

, Kaffe
Skrivebgker Avlastningsmatte

Tarkepapir

Skriveredskaper

—

inngé/legges ftil i ettertid i @vrig
sortiment, hvor avtalens pris- og
leveringsbetingelser kommer til
anvendelse.

Smaérekvisita Rengjgringsutstyr

Oppbevaring . : _
Rengjeringsmidler Soteakor Fothviler

Kalendere

Personlig hygiene
Farstehjelpsutstyr 9 Yy

Oppvaskmiddel

Smittevern

Konvolutter u/trykk Handleddstgtte

Batterier Sekker 0g poser i

Engangsartikler
Lyskilder
Rengjgringsmaskiner

Makuleringsmaskiner Underarmstatte

Kaffetrakter, vannkoker mv.

Toner Renholdsmatter
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Oppdragsgivere og forventet volum

Konkurransebestemmelser punkt 2 Anskaffelsens formal og omfang

- Oppdragsgivere f} Forventet volum

- 187 av 198 virksomheter er tilsluttet - Forventet volum basert pa historiske
omsetningstall fra dagens avtale er estimert

til ca. 220 - 250 MNOK arlig

- Justert med anslag for tiltredelse av nye
virksomheter

- Anskaffelsens maksverdi begrenses til 1,4
MRDNOK

- Inkludert fem nye virksomheter

- Se Bilag 11 Oppdragsgivere omfattet av
avtalen, for mer informasjon.
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Kontraktens inndeling

Konkurransebestemmelser punkt 3.4 Avtaletype

- Apen anbudskonkurranse
 Varighet 2 ar med mulighet for 1+1 ar forlengelse

- Landsdekkende avtale med to il tre totalleverandgrer- parallelle

rammeavtaler

Ved inngaelse av avtale med to leveranderer gjelder felgende:

Ved inngaelse av avtale med tre leveranderer gjelder felgende:

« |everanderen innstilt som nr. 1 tildeles 55—70 % av kontraktens omfang.
« |everanderen innstilt som nr. 2 tildeles 3045 % av kontraktens omfang.

e |everanderen innstilt som nr. 1 tildeles 45-55 % av kontraktens omfang.
e |everanderen innstilt som nr. 2 tildeles 25-35 % av kontraktens omfang.
e |everanderen innstilt som nr. 3 tildeles 1525 % av kontraktens omfang.

Vi forbeholder oss retten til a tildele kontrakt til to leverandgrer dersom differansen i total score
mellom nr. 2 og nr. 3 utgjer mer enn 10 % av poengsummen til tilbudet rangert som nr. 2.
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ANSKAFFELSESDOKUMENTENE
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Oversikt over anskaffelsesdokumentene

Konkurransebestemmelser

Vedlegg 1 Standardkontrakten med fglgende bilag: Vedlegg 2 Veileder for sladding av
Bilag 1 Kravspesifikasjon tilbud
Bilag 3A Pris- og betalingsbetingelser Vedlegg 3 Tilbudsbrev

Bilag 3B Prisskjema (Excel)

Bilag 4 Standard kjgpsbetingelser

Bilag 5 Samhandlingsavtalen

Bilag 6A Kontraktsvilkdr om sosial baerekraft
Bilag 6B Egenrapportering sosial beerekraft
Bilag 7 Administrative bestemmelser

Bilag 8 Forbehold til konkurransegrunnlaget
Bilag 9 Mal for Endringsavtale

Bilag 10 Mal for forpliktelseserkleering

Bilag 11 Oppdragsgivere omfattet av avtalen
Bilag 12 Endringer i Standardkontrakten

Vedlegg 4 Egenerklaering om russisk
involvering i offentlige anskaffelser
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Krav og kriterier

Kvalifikasjonskrav Kravspesifikasjon Kontraktskrav Tildelingskriterier

Kvalifikasjonskravene er Angivelse av krav som stilles Krav som skal oppfylles Konkurransekriteriene

minimumskrav knyttet til til egenskapene til varene og av leverandgren eller Avtaleeier skal

leverandgrens evne til 4 tjenestene som anskaffes ytelsen som blir levert  vurdere tilbudene

gjiennomfgre kontrakten gjennom etter

kontraktsperioden

Dokument: Dokument: Dokumenter: Dokument:

Konkurransebestemmelser punkt Bilag 1 Kravspesifikasjon Standardkontrakt med Konkurransebestemm

5 Kvalifikasjonskrav bilag elser punkt 7 Tildeling
av kontrakt

Dokumentasjon: Dokumentasjon: Eventuelle Besvares i Bilag 3B

Utfylt ESPD-skjema Skal ikke besvares. forbehold/avvik ma Prisskjema

Det er gnskelig at dokumentasjon Eventuelle forbehold/avvik  fremga av Bilag 8

pa kvalifikasjonskravene leveres ma fremga av Bilag 8 Forbehold til

med tilbudet, men dette er ikke et Forbehold til konkurransegrunnlaget.

krav, jf. Konkurransebestemmelser konkurransegrunnlaget.

pkt. 6




Tildelingskriterier

Konkurransebestemmelser punkt 7.1 Tildelingskriterier

Tildelingskriterier med vekt

Krav til dokumentasjon

Pris vektes 70% Ferdig utfylt prisskjema jf. Bilag 3B: Prisskjema.
Under dette kriteriet vurderes:

Totalpris slik det fremkommer i prisskjema, fane Vurdering av oppfyllelse av kriteriet er naermere
«Standardsortiment». spesifisert i punkt 7.1.1.

Miljo vektes 30% Vurdering av oppfyllelse av kriteriet er naermere
Under dette kriteriet vurderes: spesifisert i punkt 7.1.2.

Vektet andel miljgsmerkede produkter i
Sstandardsortiment, utover fastsatte krav.
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Tildelingskriterie- Pris

Grunnlaget for evalueringen av kriteriet «Pris» er leverandarenes totalpris (basert

pa innkjgpspris + paslag) for hele standardsortimentet, slik den fremkommer i
Bilag 3B: Prisskjema, fane standardsortiment.

- - Merk!

Tilbudt paslagsprosent * Tilbudt paslag skal gjelde hele standardsortimentet,

Vil veere gjeldende for alle varer som tilbys oVrig S(?rtiment pg S)psj‘oner.

e e e e 0%  Alle h'V|.te felteri prisskjema sk.al.fylles ut. -

pvrig sortiment og opsjoner. Sett inn * Varelinjer som leveres ute'n pris/ikke utfylt, vil bli
utfylt med den hgyeste prisen som er tilbudt blant

prosentsats.

alle tilbudene samt et tillegg pa 50 %.

Totalpris * Unnlatelse av prissetting av en eller flere varelinjer

Kalkuleres automatisk og legges til grunn < 0.00 kan medfgre avvisning av tilbud, jf.

ved evaluering av tildelingskriteriet pris. ' konkurransebestemmelser punkt 3.12
"Forbehold/Avvik".
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Tildelingskriterie- Miljo

« Vektet andel miljigmerkede produkter i standardsortiment, utover fastsatte krav.

Formalet med dette tildelingskriteriet er a stimulere til et gkt tilbud av

miljgmerkede produkter i standardsortimentet, utover de produktene det allerede
er stilt krav om miljgmerking for.

Produkter med krav til miljgmerking: Hvitt papir og personlige hygieneartikler

Kaffeprodukter i standardsortimentet er omfattet av egne krav til baerekraftig produksjon, og
inngar derfor ikke i evalueringen av miljgmerkede produkter under dette tildelingskriteriet.
For naermere informasjon vises det til Bilag 1: Kravspesifikasjon, krav 4.1.7 «Kaffe».
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Veiledning til utfylling av miljgmerkede produkter
Bilag 3B Prisskjema, arkfane «1.Veiledning»

Miljgmerkede produkter

For a tilfredsstille krav i bilag 1 og fa uttelling pa tildelingskriteriet knyttet til miljigmerkede produkter ma produktet som
tilbys veaere av Type 1 miljgmerking (ISO 14024) som Svanemerket, Bla Engel (Blauer Engel), EU-Ecolabel (Blomsten),
Bra Miljoval, eller tilsvarende merkeordninger. Annen dokumentasjon for at merkekravene er oppfylt vil ogsa bli akseptert,
dersom leverandgren ikke har mulighet til & delta i merkeordningen eller en tilsvarende merkeordning innen fristen og
dette ikke skyldes leverandgren sely, jf. FOA § 15-3 (2) b.

Tilbydere som oppgir annen dokumentasjon eller andre miljgmerker enn de som er spesifisert over, er ansvarlige for a
dokumentere pa en mate som viser at merkekravene er oppfylt og som gjar det tidseffektivt for oppdragsgiver a bekrefte
dette.

Leverandgren skal opplyse i kolonne "V" og "W" hvordan kravet oppfylles, ved angivelse av havn pa merkeordning og
lisensnummer eller pa annen mate vise dokumentasjon. Dersom det oppgis lisensnummer, ma det veere mulig & sgke pa
lisensnummeret pa merkeordningens nettside for a sjekke at det er gyldig. Eksempler pa merkeordninger hvor det er
tilstrekkelig a oppgi gyldig lisensnummer: Svanemerket og EU Ecolabel.

For merkeordninger som ikke har lisensnummer som er mulig a sgke opp pa merkeordningens nettside, som eksempelvis
Bla Engel, ma det legges ved sertifikat/lisensbevis for den enkelte varelinje.

— dfo



Evalueringsmodell

Konkurransebestemmelser punkt 7.2 Evalueringsmodell

Relativ poengmodell:

Innenfor hvert tildelingskriterium gis en poengscore mellom 0 og 10, hvor beste tilbud far 10
poeng. @vrige tilbud poengsettes relativt ut fra relevante forskjeller mellom tilbudene.

Poeng for pris: 10-10x (Pe-Pb)/Pb, der Pe er den prisen som evalueres og Pb er beste (laveste) pris.
Poeng for miljg=10x( Tilbudets miljgandel/Hoyeste tilbudt miljpandel )

Total score=Pris(vektet)+Miljg(vektet)

Det tilbudet som oppnar hgyest samlet poengsum, rangeres som beste tilbud.
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FORBEHOLD/AVVIK




Forbehold / avvik fra anskaffelsesdokumentene 1:2
Konkurransebestemmelser punkt 3.12

Hvordan handteres forbehold / avvik fra anskaffelsesdokumentene?

* Dersom leverandgren tar forbehold eller tilbudet avviker fra noen av
bestemmelsene i anskaffelsesdokumentene, skal dette klart fremga av tilbudet.

* Eventuelle forbehold / avvik, inkludert de som gjelder Bilag 1 Kravspesifikasjon,
skal inntas i Bilag 8 Forbehold til konkurransegrunnlaget.

* Alle forbehold / avvik skal veere presise og entydige, slik at Avtaleeier kan vurdere
dem uten a ta kontakt med leverandgren.

* Avtaleeier skal avvise et tilbud dersom det inneholder vesentlige avvik fra
anskaffelsesdokumentene jf. anskaffelsesforskriften § 24-8 (1).

* Avtaleeier gjgr oppmerksom pa oppdragsgivers adgang til a avvise tilbud som
inneholder avvik fra anskaffelsesdokumentene eller uklarheter som ikke ma anses
ubetydelige, jf. FOA 8§ 24-8 (2) bokstav a. — fg



Forbehold / avvik fra anskaffelsesdokumentene 2:2
Konkurransebestemmelser punkt 3.12

Hva er konsekvenser av forbehold / avvik fra anskaffelsesdokumentene?

* Ethvert forbehold / avvik fra anskaffelsesdokumentene vil ikke automatisk medfagre
avvisning

* Dersom det er avvik, vil avtaleeier foreta en vurdering av starrelsen pa avviket, betydningen
for oppdragsgiverne og betydningen for konkurransen

* Det presiseres at et enkelt avvik vil kunne bli ansett som vesentlig i en slik betydning

* Dersom tilbudet inneholder flere forbehold eller avvik, som hver for seg ikke er vesentlige,
kan de likevel etter en konkret vurdering fare til at forbeholdene / avvikene samlet sett

anses som vesentlige

Avtaleeier oppfordrer leverandarene til a etterstrebe a unnga ungdvendige avvik.
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Levering av tilbud

* Tilbudet skal utarbeides i henhold til retningslinjer
gitt i konkurransedokumentene

* Tilbudet skal leveres elektronisk i EU-Supply (KGV):
eu-supply.com



https://eu.eu-supply.com/login.asp?B=
https://eu.eu-supply.com/login.asp?B=
https://eu.eu-supply.com/login.asp?B=

Dokumenter som skal innga i tilbudet

Fremkommer i Konkurransebestemmelser punkt 8.2

* Vedlegg 3 Tilbudsbrev — NB: signeres av bemyndiget person

* ESPD-skjema

* Bilag 3B Prisskjema — Fullstendig utfylt- se veiledning i fgrste arkfane

* Sladdet utgave av tilbudet der opplysninger som gnskes unntatt offentlighet er
markert. Se vedlegg 2 Veileder for sladding av tilbud

Dersom aktuelt:
* Bilag 8 Forbehold til konkurransegrunnlaget hvis leverandgren har forbehold

* Bilag 10 Mal for forpliktelseserkleering: Dersom leverandgren statter seg pa
kapasiteten til andre virksomheter for 8 oppfylle kravene til tekniske og faglige
kvalifikasjoner, jf. Anskaffelsesforeskriften 8 16-5
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Dokumenter som skal fylles ut etter kontraktsighering

Fremkommer i Konkurransebestemmelser punkt 8.2
e Bilag 5: Samhandlingsavtalen

e Bilag 6B Egenrapportering sosial baerekraft
e Bilag 7 Administrative bestemmelser
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Praktisk informasjon

* All kommunikasjon foregar via EU-Supply (KGV)

* Spgrsmal som stilles til konkurransen og som angar alle tilbydere, vil anonymiseres
og besvares som tilleggsinformasjon til konkurransen

* Vennligst registrer deg og aksepter invitasjonen / meld interesse gjennom EU-
Supply. Dette kreves for a kunne motta viktige meldinger om oppdateringer av
anskaffelsesdokumentene, stille spgrsmal og se svar pa alle stilte spgrsmal m.m.

» Kontakt EU-Supply ved spgrsmal knyttet til funksjonalitet i verktayet mv.
- kgv@eu-supply.com/+47 2396 00 10
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Sentrale aktiviteter og leveranser

Forberede Analyser og Forberede Konkurranse Innga og Avtale- Male og

konkurranse- og évaluering implementere oppfalging evaluere

anskaffelse strategi
dokument avtale avtale

13. april 2026 Uke 38 Kvartalsvis Pagaende
Konkurransen matte .
I — Valg av leverandgrer  Kvartalsmgter Evaluering med
og tildeling / oppdragsgivere
. 08. juni 2026 meddelelse
% Kunngjgring
s September 2026
- 10. Aug 2026 k1. 12.00 ~ ,\traktsignering/
o Frist for a stille spgrsmal Ao
K (med forbehold omjut) ~ \Vta'€ ,
§ implementering og —

20.Aug 2026 kl.12.00 oppstart
Frist for & levere tilbud

NB Datoer er
Uke 35 - 37 2026 S
Evaluering av tilbud
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